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copil in parte §i are in vedere atingerea urmatoarelor finalititi ale educatiei timpurii:
. Dezvoltarea liberd, integrald si armonioasi a personalititii copilului, in functie de ritmul
propiu si de trebuintele sale, sprjinind formarea autonoma si creativd a acestuia.
. Dezvoltarea capacitifii de a interactiona cu al{i copii, cu adultii si cu mediul pentru a

dobéndi cunostinte, deprinderi, atitudini si conduite noi. Incurajarea explorarilor, exercitiilor, incercarilor
si experimentdrilor, ca experiente autonome de invitare.

° Descoperirea, de catre fiecare copil, a propriei identititi, a autonomiei si dezvoltarea unei
imagini de sine positive.

° Sprijinirea copilului in achizifionarea de cunostinte, capaciiti, deprinderi si atitudini ncesare
acestuia la intrarea in coald si pe tot parcursul vietii.

VIZIUNEA SCOLII

Liceul German Sebes isi propune sa devini o comunitate solid, organizata in
Jurul principiilor de comunicare deschisa, bazata pe respect reciproc intre elevi,
profesori si parinti, o comunitate in care esenta unei dezvoltiri personale echilibrate
are la baza cunoasterea interculturala.

MISIUNEA SCOLII

Misiunea Liceului German Sebes este de a pregiti si educa oameni responsabili
care sa se manifeste creativ, independent si tolerant intr-o societate moderna. Astfel
prin programul educational desfasurat in scoala primara, in gimnaziu si la liceu,
accentul este pus pe nevoile individuale si capacitatea de dezvoltare intr-un mediu
educational, astfel incat toti membrii comunitatii s se poata adapta oricarei societéti
intr-un sistem global.

Liceul German Sebes ofera un mediu educational propice unei invatari si
dezvoltari echilibrate, armonizand calificarea academic a cadrelor didactice cu o
politica de curriculum si de evaluare riguros elaborate si implementate.
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VIZIUNEA GRADINITEI

“Pdrintii dau copiilor raddcini,

Profesorii le dau aripi”

Fiecare copil trebuie sa isi consolideze propria autonomie pentru o viitoare integrare
in societate. Gradinita noastra este locul in care se dezvolta sociabilitatea, curiozitatea,
sensibilitatea, aptitudinile manuale, fizice si artistice ale copiilor, dar este si mediul in care
se respecta individualitatea fiecarui copil si care asigurd o comunicare optima interetnicd si
interculturald intre copii si cadre didactice. Aici se pun bazele intregii culturi ca punct de
plecare pentru integrarea sociald i profesionala viitoare.

MISIUNEA GRADINITEI

MISIUNEA noastra este:

Sa ajutiim fiecare copil si creascd, sd-si dobandeasca competeniele care sé-i permita
sa-si construiasca invataturile fundamentale;

Si stimuliim capacitatea de imitatie si de inventivitate a copilului att de vie la acesti
ani, prin placerea actiunii §i a jocului;

Sa stimuldm dorinta de invitare prin diversificarea experientelor §i s imbogafeasca
sfera intelegerii invatarii;

Si dim incredere fiecirui copil si comunice din ce in ce mai mult, sd-i permitem sa
descopere ceea ce poate intelege atunci cand educatorul i se adreseaza lui sau grupei, sa-i
dim ocazia mereu si intervina in discutii din ce in ce mai lungi si din ce in ce mai complexe
astfel incat, la sfarsitul gradinitei, si accepte regulile unui schimb organizat;

Si avem in vedere ritmul propriu de dezvoltare si de crestere al fiecarui copil;

Si-1 facem sa descopere placerea car{ii pentru a-si extinde vocabularul si pentru a lua
cunostint de realitatile sonore ale limbii, de ritmul si rima limbii;

Prin activitati precum acfiuni umanitare, lansare de carte, spectacole (Festivalul
de Marionete), piese de teatru interactive, povestile didactice si cursul de comunicare sa il
facem pe copil si descopere importanta de a fi altruist §i de a dérui, placerea carfii §i a
cititului, sa 1i ddm ocazia s3-si extindd permanent vocabularul, sd-si formeze un bun gust
pentru prozi si poezie astfel incat, la scoald, sd-si poatd exprima coerent si sensibil trairile ;

Sa-l1 ajutim si descopere viata in colectivitate, sd-si gaseascd repere §i sa-gi
stabileasca reguli care sa-l ajute sa-si atinga obiectivul;
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Sa-1 invafam s se bucure de activitati de artd, muzica si sport; prin auditii, vizionare
de expozifii, creare de frumos, sa-i invagaim sa aleaga lucruri de calitate.

SA CREAM UN CONTEXT FAVORABIL PRIN METODA SENZORIALA DE
DESCOPERIRE PRIN SIMTURI LA INDEMANA COPILULUI ;

SA CREAM SITUATII CLARE SI EXPLICITE INTERESANTE CARE SA-L
FACA SA PARTICIPE ENTUZIAST.

Cei care au timp sa observe, vad cum copiii pot s zboare ! Si ei zboara in fiecare zi,
facand ceva nemaivazut, nemaiauzit, ceva minunat, fiecare dupa masura si puterea zborului
sau.

S&-1 urmezi pe copil indeaproape inseamni sd accepti fiecare zi ca pe una noua i nu
ca pe o imitatie a zilei de ieri; s ai incredere ca ceva bun se va intdmpla si ¢4 orice spatiu
gol va fi umplut cu bucurie si frumuseti.

Aripile 1fi vor creste pe masurd ce Increderea si fericirea iti vor umple sufletul !

Ambianta stabild, atentia, afectiunea si, mai ales, iubirea neconditionata creazi un
copil special, capabil s& se adapteze in mod flexibil schimbrilor permanente, fira a pierde
insa legdtura cu valorile traditionale.

Dorim sa dezvoltdm sentimentul de apartenen{a al copilului la gradinita, sa cream
impreuna: educatori-copil-parin{i o mare familie.

Vorbirea unei limbi strdine creaza oportunitafi, schimba destine, deschide usi, distruge
granite. Activitafile de joc, exprimare artistica si dialogul intr-o limba strain vor face din
copiii nogtri persoane increzitoare, sigure, cu o atitudine degajatd in situatiile de viatd
viitoare. Copiii nogtri vor trii intr-o lume deschisa!

Intreg personalul ajutd fiecare copil s se dezvolte armonios, sa isi dobandeascd
propria autonomie §i competentiele care si ii permitd si isi construiasca invataturile
fundamentale, in functie de ritmul propriu de dezvoltare si de crestere;

° Personalul gradinifei stimuleaza creativitatea si inventivitatea copilului - atat de vie la
acesti ani - cultiva prin actiuni diverse placerea de a se juca.

o Colectivul de cadre didactice stimuleaza dorinta de cunoastere, prin diversificarea
experientelor copiilor, facand astfel infelegerea mai usoara.

e Noi, colectivul gradinitei:

- stimuldm copilul s& comunice din ce in ce mai mult, atét cu cei de varsta lui
cat si cu adultii.
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- credm un context favorabil prin metoda senzoriald de descoperire prin
simfuri la indemana copilului;

- il ajutam pe copil sa descopere bucuria carfilor;

- 1l ajutdm sa se adapteze regulilor colectivitatii;

- cream un climat cald si primitor.

- asigurdm o colaborare reald cu familia, bazata pe respect si comunicare;

-1l dirijam pe copil : sd observe, sa imite, sd inventeze, sd explice, sa intrebe,
sa descopere, sa abordeze, sa fie responsabil, sd se situeze in timp si spatiu,
sa Isi exerseze memoria, s acumuleze cunostinte din mediul social si natural.

o Intreg colectivul gradinitei contribuie la crearea unui cadru oportun pentru ca fiecare
copil din gradinita noastrd, si isi imbogéfeascd imaginatia si sensibilitatea, acestea
fiind instrumentele care ajuti la relationarea eu-lui cu mediul exterior.

e Educatoarele formeazi deprinderi pentru participarea la activitati de performan{a a
copiilor, in functie de capacitatile multiple ale copilului si vor forma deprinder de
dezvoltare a inteligentei emotionale a copilului. Fiecare copil va avea astfel sansa sa
isi descopere si sd-si dezvolte propriile aptitudini speciale.

Tot in sensul imbunatitirii calitatii intregului sistem implicat in procesul de
invatdmant, Gradinita isi propune:

o Acordarea tuturor prescolarilor de sanse egale de dezvoltare in functie de ritmul
propriu , cu accent pe integrarea scolard si sociala;

o Promovarea celor mai bune si mai sigure oportunitéti de educatie, de dezvoltare fizica,
psihica si intelectuald, in acord cu cerintele scolii ale societatii;

e Dezvoltarea un invitamant centrat pe copil, ingloband cele mai noi idei i practice
pedagogice, un invatamént deschis spre nou, spre modernitate, in scopul valorizarii
potentialului, disponibilitatilor si nevoilor concrete ale copiilor;

e Promovarea performantelor, a inovatiilor, a valorilor i dimensiunilor europene in
practicile educationale, prin implicarea in proiecte §i programe atat a copiilor care
frecventeaza gradinita, cdt $i a cadrelor didactice dormice de dobéandirea de noi
cunostinte;
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Incurajarea cooperarii, a concurentei loaiale, a respectului pentru profesie,
atasamentului fatd de copil, receptivitate la nou;

Crearea unui mediu favorabil invatarii, unui climat de siguranta fizici si psihici si de
servicil sociale pentru copii — ingrijire, supraveghere, asistentd medicali;

Construirea identitaii si a individualitatiigradinitelor prin promovare standardelor de
calitate;

Elaborarea unei oferte educationale conforme cu standardele nationale si cu idealurile
scolii romanesti si ale comunitatii locale;

Afirmarea §i consolidarea imaginii gradinitei prin integrarea in invatimantul primar a
unor copii pregatiti ;

Formarea continud a cadrelor didactice pentru aplicarea metodelor active de predare
si a celor alternative de evaluare;

[mbunatafirea sistemului de management, pentru mentinerea si ridicarea calitatii
educatiei oferite;

Monitorizarea progresului obtinut in realizarea obiectivelor stabilite, conform
strategiei de dezvoltare stabilite;

Derularea unei eficiente politici de selectie a personalului care si fie motivat in
cresterea prestigiului gradinitei.

STANDARDELE NOASTRE DE LUCRU

Calitatea actului didactic reprezinta obiectivul nostru primordial. Indiferent de sectorul
in care acfioneaza, fiecare angajat are un aport important la performantele de ansamblu
ale gradinitei. Conducerea gradinitei este cea dintai rispunzitoare de calitatea muncii
angajatilor pe care 1i coordoneazi si controleaza.

Fiecare angajat trebuie sd indeplineasca anumite sarcini in conformitate cu standardele
de calitate corespunzitoare fiselor posturilor. Acestea sunt stipulate prin norme
specifice pentru fiecare tip de activitate.
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CAPITOLUL I: DISPOZITII GENERALE

Art.1 Regulamentul intern al gradinitei cu program prelungit/normal din subordinea
Liceului German Sebes cuprinde norme referitoare la organizarea si functionarea
gradinitei cu program prelungit/normal in conformitate cu Constitutia Romaniei, Legea
Educatiei nr. 198/2023, Legea nr. 53/2003 republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare, cu Legea nr. 87/2006, si cu Regulamentul de organizare si funcfionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar 4183/2022, cu hotérarile de guvern si actele
normative elaborate de Ministerul Educatiei 4183/ 4.07. 2022, Inspectoratul Scolar
Judetean Alba.

Art.2. Respectarea Regulamentului intern este obligatorie pentru : personalul de
conducere, personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, pentru parintii care vin in
contact cu unitatea de inva{amant.

Art.3. (1)Regulamentul intern este aprobat de Consiliul de Administratie cu
participarea reprezentantului organizatiei sindicale existente in gradinita $i cuprinde
reglementéri specifice conditiilor concrete de desfasurare a activitatii, in concordanta
cu prevederile legale in vigoare.

(2) Regulamentul intern se propune si se dezbate de catre Consiliul Educational, la care
participa, cu drept de vot, si personalul didactic auxiliar si nedidactic si reprezentanti ai
parintilor.. '

Art.4. In incinta gradinitei sunt interzise, potrivit legii, crearea si functionarea

oricdror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de propaganda
politica i prozelitism religios, orice forma de activitate care incalcd normele
conviefuirii sociale, care pun in pericol sdnatatea fizica, psihica a prescolarilor, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Art.S. Regulamentul intern al Gradinitei cu Program Prelungit/Normal din cadrul
Liceului German Sebes, se aplica tuturor salariatilor indiferent de tipul si durata
contractului individual de munca, tuturor pregcolarilor si precum si reprezentantilor
legali ai acestora.

Art.6. Personalul mentionat la art. 2 , are obligafia ca pe durata detasarii sau delegarii la
alte unitati sa respecte atat prevederile cuprinse in prezentul regulament cét si
reglementdrile proprii ale unitatilor respective.

Art.7. Prin aplicarea prezentului regulament, salariatii gradinitei cu program
prelungit/normal , au obligafia sa dovedeasca profesionalism, cinste, ordine si disciplina,
sa asigure exercitarea corecta a atributiilor stabilite in concordanta cu Legea 53/2003 si
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Legea Educatiei nr. 198/ 2023 si alte reglementari legale in vigoare.
Art.8. Salariatii gradinitei cu program prelungit/normal unitate subordonatd Liceului
German Sebes, au obligatia sa pastreze secretul profesional. Nici un salariat nu are dreptul
de a folosi sau dezvalui nici in timpul activitatii, nici dupa incetarea contractului
individual de munca, fapte sau date care, devenite publice ar dauna intereselor, imaginii si
prestigiului gradinitei. Salariatii gradinitei nu pot uza, in folos personal, informatiile de
serviciu pe

care le detin sau de care au luat la cunostinta in orice mod. Activitatea din gradinita se

realizeaza in baza principiilor democratice, a drepturilor copiilor la educatie si protectie,

indiferent de conditia sociali,
materiald, de sex, rasd, nationalitate, apartenenta politicd sau religioasi a parintilor.

- a) sa elibereze, la cerere, toate documentele care atesta calitatea de salariat a solicitantului;

b)sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale salariatilor.

CAPITOLUL II ORGANIZAREA GRADINITEIL
Imaginea noastri

Sub deviza “Omul este rodul educatiei pe care o primeste®, educatoarele noastre au
reusit furnizarea educatiei de calitate in domeniul formarii si dezvoltirii competentelor
copiilor, realizarea aspiragiilor si inclinatilor copiilor in acord cu nivelul de dezvoltare si
dorintele lor de afirmare.

Gradinita cu Program Prelungit/Normal ,,Liceul German Sebes” si-a creat o buna
imagine datoritd profesionalismului de care a dat dovada in procesul didactic de-a lungul
timpului. Fiecare angajat al gradinitei are contribufia sa la activitatea de inva{imant.

Fiecarui salariat i se solicitd sa actioneze astfel incét, prin profesionalismul siu, sa
contribuie la consolidarea imaginii unittii.

Beneficiarii activitatii noastre sunt, in primul rand, copiii cérora trebuie sa le asigurdm o
educatie foarte bund, iar parintii sunt parteneri in educatie.

1. Programul gradinitei

Art. 9 In invatamantul prescolar se respecta structura anului scolar stabilita de M.E.N
3800/2023 in fiecare an scolar. pentru invatamantul preuniversitar.

Anul scolar 2023 - 2024 se structureaza pe cinci module, dupa cum urmeaza:
« cursuri: luni, 11 septembrie 2023 - vineri, 27 octombrie 2023;
* vacantd: simbata, 28 octombrie 2023 - duminicd, 05 noiembrie 2023
» cursuri: luni, 06 noiembrie 2023 - vineri, 22 decembrie 2023
« vacanta de iarnd: simbatd, 23 decembrie 2023 - duminica, 7 ianuarie 2024,
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 cursuri: luni, 8 ianuarie 2024 - vineri, 25 februarie 2024

. vacantd: o saptiméana (la decizia inspectoratelor scolare judetene/al Municipiului
Bucuresti): simbata, 24 februarie 2024- duminicd, 03 martie 2024,

« cursuri: luni, 04 martie 2024~ vineri, 26 aprilie 2024;

« vacanti de Paste: simbatd, 27 aprilie 2024 - marti, 07 mai 2024;

« cursuri: miercuri, 08 mai 2024 - vineri, 21 iunie 2024;

. vacantd: simbatd, 22 junie 2024 - duminica, 08 septembrie 2023.

in ziua de 5 octombrie (Ziua internationald a educatiei si in zilele nelucratoare/de sarbatoare
legala prevazute de lege si de contractul colectiv de munca aplicabil nu se
organizeaza cursuri.

Programul national ,,Scoala altfel* si Programul ,,Saptamana verde* se desfasoara in
perioada 11 septembrie 2023 - 26 aprilie 2024, in intervale de cite 5 zile consecutive
lucritoare, a ciror planificare rimine la decizia unititii de invitimant. Derularea
celor doui programe nu se planifici in acelasi interval de cursuri (modul de invatare).

Art. 10 Deschiderea anului scolar se face in fiecare grupa , in prima zi a anului scolar incepand
cu ora

8.00. Disciplina este asigurata de educatoarele fiecarei grupe in parte.

Art. 11 Inchierea anului scolar se poate marcha prin activitati specifice, dupa un program stabilit
de catre educatoarele grupei.

Art. 12 In invatamantul prescolar se respecta structura anului scolar stabilit pentru invatamantul
preuniversitar.

(1) Grupele cu program prelungit (10 ore pe zi) functioneaza continuu, asigurand atat educatia

si pregatirea corespunzatoare a copiilor pentru scoala si viata sociala cat si protectia sociala a
copiilor.

(2) Grupele cu program normal (5 ore pe zi) functioneaza continuu, asigurand atat educatia si
pregatirea corespunzatoare a copiilor pentru scoala si viata sociala cat si protectia sociala a
copiilor.

(3)Accesul in gradinita al parintilor se realizeaza dupa cum urmeaza :
e dimineata intre orele 8.00—- 8.30 si
e seara intre orele 16.00 — 17.00; in afara acestor intervale orare accesul este interzis,
caile de acces in unitate fiind securizate pentru siguranta copiilor si a personalului
unitatii;
(4)In situatii speciale (starea sanatatii, activitati extragcolare ale copiilor sau alte situatii)
copiii pot pleca insotiti de apartinatori dupa servirea mesei de préanz intre orele 13:00-
13.30.
Art. 13 (1)Grupele cu program prelungit/ normal pot fi inchise temporar, ca urmare a deciziei
Consiliului de Administratie al unitatii si cu informarea inspectoratului scolar, precum si cu
atentionarea parintilor, pentru curatenie, reparatii sau dezinsectii/ dezinfectii, precum si pentru
efectuarea concediului de odihna al personalului unitatii.
(2) Pe perioada vacantelor Gradinita cu P.P./P.N. din subordinea Liceului German Tsiva
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suspenda activitatea dupa cum urmeazé :conform vacantelor din structura anului scolar.
(3) In situatii obiective, ca de exemplu: epidemii, calamitati naturale etc. unitatea se Tnchide pe o

perioada determinata. (Conform O.M. 5487/1494/ 31august2020)

Art. 14 Programul Zilnic al copiilor se desfasoara pe baza unei planificari care vizeaza
proiectarea tuturor activitatilor in care sunt implicati copiii pe parcursul intregului an scolar.
Art. 15 Activitatea instructiv-educativa in gradinita de copii se desfasoara pe baza unui orar
stabilit de educatoare. Acesta respecta prevederile planului de invatamant pentru grupa
respectiva si poate fi flexibil;

Constituirea grupelor.

Art. 16 Invatamantul prescolar cuprinde prescolari cu varste intre 3 si 6 ani si se organizeaza
de regula, pe grupe consituite dupa criteriul de varsta al copiilor sau dupa nivelul de dezvoltare
global a al acestora. In anul scolar 2023 — 2024 unitatea functioneaza cu o grupa mixta la
program prelungit si o grupa mixta la program normal.

Art. 17 Grupa se constituie respectand prevederile legale si cuprinde in medie 20 de
copii / grupa ; repartitia copiilor in grupele combinate se face dupa incheierea tuturor
etapelor de inscriere, in ordine descrescatoare a varstei, in limitele locurilor aprobate prin
planul de scolarizare avizat de ISJ.
Art. 18 Inscrierea copiilor se face, de regula, in luna mai sau in situatii deosebite, in timpul
anului scolar in limita locurilor disponibile.
A) La inscrierea copiilor in gradinita nu se percep taxe.
B) La inscrierea copiilor este interzisa discriminarea dupa orice fel de criteriu.
Art. 19 Pentru asigurarea hranei copiilor aflati in gradinitele cu program prelungit parintii sau
sustinatorii legali platesc o contributie stabilita de legislatia in vigoare.
o Contributia de hrana se achita anticipat pana in data de 15 ale lunii pentru luna in curs
¢ Recalcularea contributiei parintilor pentru hrana care se asigura copiilor Tn grupele cu
orarprelungit determinata de absenta copilului din unitate, se face potrivit
reglementarilor in vigoare.
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11,30 -
12,30

Jocuri si activitati
liber-
alese

(jocuri de miscare,
jocuri distractive,
concursuri,
spectacole de
teatru, auditii
literare/muzicale,
activitati in aer liber,
vizite etc.)

Rutine si tranzifii care sa vizeze pregatirea copiilor pentru
activitatile liber-alese si, implicit, derularea jocurilor si a
activitatilor recreative, in aer liber (deprinderi igiena
individuala si colectiva, deprinderi de ordine si disciplina,
deprinderi de autoservire, deprinderi motrice, deprinderi
de comunicare si cooperare etc.)

Optional (in cazul in care se deruleaza, acesta se va
desfasura o data pe saptamana)

12,30 -
13,00

Jocuri si activitati
liber- alese
(joc liber)

Activitate individuala de explorare a unui subiect de care
este interesat copilul

Rutina: Plecarea acasa (deprinderi specifice).
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- grupe cu orar prelungit/saptdmanal -

8,00 - 8,30 Jocuri si activitati - Rutina: Primirea copiilor (deprinderi specifice)
liber- alese
(joc liber) Activitate individuala de explorare a unui subiect de
care este interesat copilul / activitati recuperatorii
individualizate sau pe grupuri mici
8,30 -9,00 - - Rutina: Micul dejun (deprinderi specifice)
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9,00 -11,00 | Jocuri si activitati Activitati pe domenii de Rutin&: Intalnirea de dimineata (5-15/30 min.)
liber- alese (pe experientiale
centre de interes) Rutine gi tranzitii care sa vizeze pregétirea copiilor
pentru activitatile care urmeaza (deprinderi de igiena
individuala si colectivd, deprinderi de ordine si
disciplina, deprinderi de autoservire etc.)
Rutina: Gustarea (deprinderi specifice)
11,00 - Jocuri si activitati Rutine si tranzitii care s& vizeze pregéatirea copiilor
13,00 liber- alese pentru activitatile liber-alese si, implicit, derularea

(jocuri de miscare,
jocuri distractive,
concursuri,
spectacole de
teatru, auditii
literare/muzicale,
activitati in aer liber,

jocurilor si a activitatilor recreative, in aer liber
(deprinderi igiend individuald si colectiva, deprinderi
de ordine si disciplind, deprinderi de autoservire,
deprinderi motrice, deprinderi de comunicare si
cooperare etc.)

Optional (in cazul in care se deruleaza, acesta se va
desfagura numai pe o singura turd, dimineata sau

15
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vizite etc.) dupd amiaza, sau altenativ/pe ture, o datd pe

saptamana)

Rutina: Masa de prénz (deprinderi specifice)
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13,00 -
15,30
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Activitati de
relaxare

Jocuri si activitati
liber- alese
(facultativ, pentru
copiii care nu dorm
sau care se trezesc
intre timp) sau
Activitati
recuperatorii,
ameliorative, de
dezvoltare a
inclinatiilor
personale /
predispozitiilor /
aptitudinilor

Rutine si tranzitii care sa vizeze pregatirea copiilor
pentru perioada de somn/relaxare (deprinderi de
igiena individuala si colectiva, deprinderi de ordine si
disciplind, deprinderi de autoservire, deprinderi de
lucru independent etc.)

15,30 -

16,00

- Rutina: Gustarea (deprinderi specifice)

17
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16,00 - Jocuri si activitati Activitati recuperatorii i Rutine si tranzitii care sa vizeze pregatirea copiilor
17,30 liber- alese ameliorative, pe domeriii pentru activitatile liber-alese si, implicit, derularea
experientiale jocurilor de dezvoltare a aptitudinilor individuale
(jocuri pe centre de (deprinderi de igiena individuala si colectiva, deprinderi
interes, jocuri de Activitati de dezvoltare a de ordine si disciplind, deprinderi de autoservire,
miscare, jocuri inclinatiilor personale / deprinderi de comunicare si cooperare, deprinderi de
distractive, predispozitiilor / aptitudinilor lucru independent etc.)
concursuri,
spectacole de Optional (in cazul in care se deruleaza, acesta se va
teatru, auditii desfasura numai pe o singurd turd, dimineata sau
literare/muzicale, dupd amiaza, sau altenativ/pe ture, © data pe
activitati in aer liber, saptamana)
vizite etc.)
17,30 - Jocuri si activitati - Activitate individuald de explorare a unui subiect de
18,00 liber- alese care este interesat copilul
(joc liber)
Rutina: Plecarea copiilor acasa (deprinderi specifice)

NOTA: Alocarile orare, pe tipuri de activitati, sunt orientative si vor sta la baza elaborarii Programului zilnic din cadrul
Regulamentului de ordine interioara. Activitatile recuperatorii individualizate sau pe grupuri mici pot fi diferite exercitii
logopedice, motorii, de coordonare oculo-motorie, de atentie, de memorie etc., determinate de nevoi individuale ale unor
copii din grup si care pot fi derulate in functie de disponibilitatea copiilor la momentul respectiv din program.
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Art. 20 Continutul procesului instructiv-educativ care se realizeaza in invatamantul prescolar este structurat in planuri de invatamant, pentru
fiecare grupa Tn parte, si in programe avizate de Comisia Nationald de Specialitate aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetérii 4183/ 4.07.
2022, dupa cum urmeaza :

Intervalul de virsta

Categorii/Tipuri de activititi de
invitare

Nr.ore de activitiiti de invitare
desfasurate cu copiii zilnic/turi

Numirul total de ore de
activitiafi de invitare/siptiméni

0— 18 luni Jocuri si activitati liber-alese 2h 10 h
Rutine §i tranzitii 24 h (2 zile/sapt.) 14 h
3 h (3 zile/sapt.)
Activitati tematice 10/15 min. lh
TOTAL 25h
19 — 36 luni Jocuri si activitati liber-alese 2'%h 12% h
Rutine si tranzitii 2 h (4 zile/sapt.) 10%h
2 Y2 h (1 zi/sapt.)
Activitali tematice 20/25 min. 2h
TOTAL 25h
37 — 60 luni Jocuri si activitati liber-alese 2h 10 h
Activitati pentru dezvoltare personala 2h 10h
Activitati pe domenii experientiale l1h 5h
TOTAL 25h
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61 —72/84 luni Jocuri si activitati liber-alese 2h 10 h
Activitati pentru dezvoltare personala 1%h 7%h
Activitati pe domenii experientiale 1%h 7%h
TOTAL 25h
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Art. 21 Metodologiile didactice utilizate in invatamantul prescolar, strategiile aplicate in
demersuldidactic valorizeaza copilul, il diferentiaza si il individualizeaza in vederea
sprijinirii dezvoltarii sale potrivit ritmului propriu.

Art. 22 In demersul educational este interzisa discriminarea copilului dupa criterii care
vin in contradictie cu drepturile sale.

Art. 23 In demersul educational se respecta dreptul copilului la joc ( jocul reprezinta
activitatea/forma fundamentala de invatare, mijlocul de realizare si metoda de
stimulare a capacitatii si creativitatii copilului, ca un drept al acestuia si ca o deschidere
spre libertatatea de a alege, potrivit trebuintelor proprii).

Art 24 Activitatile desfasurate de educatoare eu copiii care se incadreaza in nivelul 3-5
ani se recomanda a fi gandite si organizate din perspectiva orientarii spre socializare,
pe cand activitatile desfasurate cu copiii care se incadreaza in nivelul 5-6 ani vor fi
gandite si organizate din perspectiva pregatirii pentru scoala.

Art. 25 Intreaga activitate desfasurata de educatoare cu copiii la clasa se realizeaza
pe baza cunoasterii temeinice si respectarii obligatorii a prevederilor planurilor cadru si
programelor scolare, aprobate de MEN 4183/ 4.07. 2022 (atat pentru activitatile
comune, cat si pentru cele optionale)

2. Timpul de munca si timpul de odihna

Art. 26 Timpul de munca

Conform legislatiei in vigoare, durata timpului de munca al fiecarui salariat este de 8
ore efectiv pe zi, respectiv de 40 de ore pe saptamana si se realizeaza prin saptdmana
de lucru de 5 zile. In cazul tinerilor in varsta de pana la 18 ani durata timpului de
munca este de 6 ore pe zi si de 30 de ore pe saptidmana.

Pentru personalul didactic de predare si instruire practicd, norma didactica de predare
estecea prevazuta de LEN nr. 198/2023 cu modificdrile si completarile ulterioare, dupa
caz, iarrestul activitatilor, pana la norma de 40 h/saptdmana sunt activitati prevazute
de Ordonanta Guvernului 103/1998, aprobatad cu modificari prin Legea nr.109/1999,
legea nr. 53/2003-Codul Muncii, modificata si actualizata.

Conducerea unitétji poate, respectand limitele si procedurile impuse de legislatia in
vigoare, cu acordul salariatului, s& modifice programul de lucru n functie de nevoile
serviciului. Atat solicitarea salariatului cat si acordul acestuia la stabilirea unui program
individualizat de muncd, se vaformula in scris si va fi inregistrata in registrul de intrare-
iesire a documentelor.

Inainte de inceperea programului de lucru, salariatii sunt obligati s3 semneze condica
de prezenta la locul de munca unde sunt incadrati.

Salariatii care Tntérzie de la programul de lucru stabilit, trebuie sa raporteze conducerii
Gradinitei situatia, chiar daca este vorba de forta majora. in afara cazurilor
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neprevazute, toate absentele trebuie autorizate Tn prealabil de conducerea gradinitei.
In cazul in care absenta s-a datorat unui caz neprevazut sau unui motiv independent
de vointa celui in cauza (boala, accident etc.) conducerea gradinitei trebuie informata
imediat, aceasta fiind in masura sa aprecieze, in toate cazurile, daca este necesar sa
se diminueze Tn mod corespunzator salariul persoanei respective.

Conducerea unitatii raspunde de organizarea si tinerea evidentei proprii privind
concediiledeodihna, concediile fara plata, zilele libere platite, invoiri, orele prestate
peste programul normal de lucru, absente, intarzieri de program si alte aspecte care
privesc timpul de munca si odihna al salariatilor.

CAPITOLUL III . DREPTURILE SI RESPONSABILITATILE
ANGAJATILOR

3.1. DREPTURILE SI RESPONSABILITATILE COPIILOR
Obiective generale privind séinatate si securitatea copiilor
1. Asigurarea sigurantei si securitatii copiilor prin:

. Respectarea calendarului actiunilor obligatorii stabilite de MEC
privind cresterea sigurantei in unitétile de invatamant preuniversitar.

° Asigurarea functionalitdtii comisiilor mixte: gradinitd —polifia de
proximitate.
° Instruirea personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic pentru a

verifica in permanenta ca poarta de acces in gradinita sa fie inchisa.

. Dotarea cu sisteme electronice de supraveghere, paza si alarmare,
incheierea de contracte cu firma de paza si protectie.

2. Masuri privind securitatea, siguranta si sanatatea copiilor

Gradinita cu PP/PN ”Liceul German Sebes”, se obliga sa asigure
securitatea si siguranta copiilor, astfel:

° Accesul in gradinita al copiilor, personalului, parintilor si al altor
persoane se face printr-o singura intrare, intrarea principala.

° Predarea copiilor catre parin{i se face de catre educatoare, cu
semnalarea oricdrei probleme ivite pe parcursul zilei respective.

° Persoanele straine au acces limitat in gradinita, fiind obligate s&-si
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anunte intentia de a intra in gradinita catre conducerea institutiei, un reprezentant
urmand a se deplasa la poarta pentru a le permite accesul.

° Personalul gradinifei semneaza in Condica de Prezenta la sosirea si
plecarea in/din institutie.

o Parasirea incintei si a curtii gradinitei de céatre personalul gradinitei fara
aprobarea directorului, este strict interzisa in timpul programului.

° Supravegherea copiilor in incinta si in curtea gradinitei este asigurata
in permanenta de cadrele didactice, ingrijitoare si asistenta medicala, curtea aflandu-
se sub supraveghere video.

o In situatia in care parintii deleaga o alta persoana sa preia copilul de la
gradinita se solicita obligatoriu, pentru sporirea masurilor de securitate, ca parintii
sa anunte in scris, pe grupul de Whatsapp al grupei din care copilul face parte,
numele persoanei si legatura cu familia.

° Inainte de a frecventa gradinita, parintele are datoria de a familiariza
prescolarul cu mersul la toaletd, nefiind obligatia educatoarei de a schimba Pampers-
ul copilului.

3. Drepturile copiilor

-a) orice persoana, indiferent de sex, rasa, nationalitate, care are varsta intre 2
si 6 ani, poate fi inscrisa in limita locurilor disponibile la Gradinita cu PP « Liceul
German Sebes, si participa la activitatile organizate de aceasta, avand calitatea de
prescolar;

-b) in invatamaéntul preprimar calitatea de prescolar se dobandeste in urma
solicitarii scrise adresate de parinti sau tutori legali catre gradinita ;

-¢) toti copiii inscrisi la program scurt si intermediar beneficiaza de Programul

,»Cornul si laptele”, iar cei de la program prelungit servesc masa gradinita, contracost

-d) toti copiii beneficiaza de asistenta psihopedagogica si medicala gratuita;
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-€) toti copiii au dreptul sa participe la procesul instructiv-educativ din
gradinita, activitatile extrascolare si la proiectele educationale organizate de unitatea
de Invatamant;

4. Indatoririle copiilor

-a) copiii trebuie sa aiba 0 comportare civilizata atat in unitatea de invatamant,
cat si in curtea gradinitei, pentru a nu deteriora bunurile aflate in inventarul
gradinitel.

-b) copiii trebuie sa pastreze curatenia in incinta gradinitei ;

-¢) copiii trebuie sa cunoasca si sa respecte reguli sociale: nu au voie sa se
bata, sa tipe, sa vorbeasca urat, sa nu aduca de acasa nicun obiect personal.

-d) Sa fie familiarizati cu : regulile de circulatie si cele cu privire la mentinerea
sanatatii corporale; reguli de prevenire a incendiilor; normele de protectie a mediului
inconjurator ;

3.2. DREPTURILE SI OBLIGATIILE PARINTILOR:
» Drepturile pirintilor:

° Parintii copiilor de la GPP/GPN ,,Liceul German Sebes”, sunt parteneri
ai gradinitei in realizarea demersului educational.

« parintii participa la actiunile educative, culturale $i sportive organizate pe
grupa/ gradinita.

o parintii au dreptul sa fie informati permanent cu date privind evolutia
copilului;

o au dreptul de a participa la ,, Ziua portilor deschise’’ care este stabilita de
comun acord cu educatoarea si conducerea gradinitei ;

o parintii au dreptul si obligatia de a colabora cu unitatea de invatamant, in
vederea realizarii obiectivelor educationale;

e parin{ii au obligatia ca, cel pufin o data pe luna, sd ia legatura cu educatoarea
pentru a cunoaste evolutia copilului lor;
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 de pagubele materiale produse de copii in gradinita raspund parintii care au
obligatia sa acopere daunele prin plata obiectului respectiv .

e comitetul de pdrinfi al grupei se alege in fiecare an in adunarea generala a
parintilor copiilor grupei, convocatd de educatoarea care prezideazi sedinfa, in
primele 30 zile de la inceperea cursurilor anului scolar;

i) directorul gradinitei convoaca adunarea generala a parintilor la inceputul
fiecdrui semestru si la incheierea anului scolar. De asemenea, educatoarea sau
presedintele comitetului de parin{i (Asociatia de parinti) pot convoca adunarea
generald a pdrintilor la nevoie;

j) comitetul de périnti al grupei reprezinta interesele périntilor copiilor grupei
in adunarea generald a parintilor la nivelul gradinitei , in consiliul reprezentativ al
parintilor, in consiliul profesoral;

> Obligatiile parintilor

v’ Primirea copiilor in gradini{a se face incepand cu ora 8:00 — 8:30
v’ Preluarea copiilor in gradinitd GPN péna la ora 13:00

v Preluarea copiilor la GPP se face pana la ora 17:00

v' La sosire 1n gradinitd, parintii vor duce copiii pand la intrarea in unitate, ei
neavand voie sa intre in gradinita. Périntii au obligatia si anunte educatoarea de
eventualele probleme de sinitate cu care se confrunta copilul in ziua respectiva
(indigestie, lovituri,eruptii pe piele);

v Copiii bolnavi nu sunt primifi in unitate, deoarece in gradiniti nu se
administreaza niciun fel de medicamente.

v' Asistenta gradinitei

Cazurile de accidente si imbolndviri in timpul programului, precum si
masurile luate in gradini{d sunt consemnate de asistenta medicala in registrul de
evidenta a starii de sandtate a copiilor §i sunt aduse la cunostinta parintilor.

v Lainceput de an gcolar, toti copiii trebuie sa aduca de la medicul de familie
Avizul de intrare in colectivitate; pe parcursul anului scolar, daca copiii absenteaza
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din gradinita mai mult de 3 zile consecutiv pe motiv de boala, la revenire, ei trebuie
si prezinte un aviz epidemiologic de la medic (conform reglementarilor legii);

v Scoaterea copiluluii din evidenta gradinitei se face in urmatoarele cazuri:
- in caz de boald infectioasa cronicd (cu avizul medicului);

- in cazul in care copilul_absenteazd 2 séptdmani consecutiv intr-o
luni fird motivare sau anuntarea educatoarei,

v Parintii vor anunta educatoarele grupei ori de céte ori absenteaza copilul.

v Desfagurarea unor activitdfi suplimentare, cum ar fi: participarea la
spectacole, excursii, concursuri nationale pentru prescolari, serbari, proiecte
educative extracurriculare etc. se face cu acordul parintilor si contributia lor
financiara.

v Copiii sunt preluati de la gradinifa de parinti sau tutorii legali. In cazul in
care preluarea se face de cétre o altd persoand, parintele este obligat sd anunte prin
mesaj scris educatoarele.

v In cazul aparitiei unor probleme de ordin legal in familie, parintii trebuie
sa anunte educatoarele si directorul printr-o adresé scrisa inregistrata la secretariat,
prin care sa precizeaze clar drepturile fiecarui parinte pe perioada cét frecventeaza
copilul gradinita (vizite, preluarea copilului, rispunderea baneasca, etc).

v Gradinita este preocupati de asigurarea conditiilor optime de securitate,
educatie si confort psihic a fiecarui copil §i poate oferi consultan{a familiei prin
educatoare si profesorul consilier din unitate. Gradinifa nu se implicd in problemele
legale si de tutela ale familiei.

v Dupa predarea copiilor de catre educatoare parintilor, acestia raspund de
actiunile copiilor si de integritatea lor inclusiv in incinta gradinitei i nu au voie s
rimand la joaca in curtea gradinitei.

v Orice nelamurire sau sesizare se poate face prin comunicare sincera,
deschisa cu educatoarea grupei, cu managerul/directorul institutiei, prin email.
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3.3. COMITETUL DE PARINTI AL GRUPEI ARE CA ATRIBUTII:

1.sprijind educatoarele in organizarea $i desfasurarea unor activitati
extrascolare;

2.are inifiative si se implicd in imbunatatirea conditiilor din grupa respectiva;

3.atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau
materiale, sustin programe de modernizare a activitatii educative si a bazei
materiale din clasa si din gradinita;

4. sprijind parteneriatele educationale;

5. sustine unitatea in organizarea si desfasurarea festivitatilor anuale;

3.4. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC

Personalul didactic are obligatii si rdspunderi de naturd profesionala,
materiala gi moralé, care garanteaza realizarea procesului instructiv —educativ,
conform legii :

- Fundamenteaza proiectarea didacticd pe achizitiile anterioare de
invétare ale copilului;

- Asigura caracterul aplicativ al proiectarii curriculare;

- Respecta reglementarile legale in vigoare privind continutul si forma
documentelor de proiectare — utilizeaza rubricatura de proiectare recomandati;

- Fundamenteaza proiectarea curriculard pe baza rezultatelor evaluarilor
anterioare;

- Adapteazd proiectarea curriculard la particularititile geografice,
demografice, etnice, economice, sociale si culturale ale comunitdtii in care
functioneaza gradinita;

- Utilizeazd metodele active (abordeazi alternativ activitatea individuala,
in grup, in perechi cu copiii) in activitatile de invitare;
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- Isi adapteazd limbajul la nivelul varstei, a achizitiilor anterioare ale
copiilor;

- Utilizeazd auxiliare curriculare autorizate ( avizate de ministerul de
resort); utilizeaza baza logisticd a gradinitei;

- Utilizeaza experientele individuale i achizitiile anterioare de invitare
ale copiilor;

- Furnizeazd feed-back, informeaza sistematic atat copiii cat si parintii
acestora asupra progresului scolar realizat;

- Realizeazd majoritatea obiectivelor curriculare in timpul activitiii la
grupa cu copiii;

- Realizeazd punctual, intocmai si in timpul propus activitatile
planificate;

- Asigurd caracterul aplicativ al cunostintelor predate;

- Respectd indicatiile metodice asociate documentelor curriculare in
vigoare;

- Adapteaza metodologia didacticd la particularititile geografice,
demografice, etnice, economice, sociale si culturale ale comunitatii in care
functioneaza gradinita;

- Respectd toate prevederile legale privind drepturile copilului si
drepturile omului;

- Acordd respect egal tuturor copiilor, indiferent de mediul de
proveniend, capacitatea de invitare si rezultatele obtinute;

- Evalueazd continuu si inregistreazd rezultatele obtinute conform
reglementirilor si standardelor in vigoare;

- Asigurd transparenta criteriilor si procedurilor de evaluare:

- Evalueaza satisfactia copiilor si paringilor conform procedurilor
stabilite la nivelul gradinitei;
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- Inregistreaza activitafile de evaluare In conformitatea cu legislatia in
vigoare;

- Comunica sistematic, catre copii si parinti, rezultatele evaluérilor;
- Promoveaza autoevaluarea copiilor;

- Realizeaza activitati extracurriculare care contribuie direct la atingerea
obiectivelor curriculare, ale dezvoltarii personale, institutionale sau a celor propuse
de beneficiarii de educatie;

- Realizeaza activitéti extracurriculare pe baza documentelor proiective
ale gradinitei;

- Asigurda participarea grupurilor {intd §i realizeazd activitafi
extracurriculare pe baza planificarii stabilite;

- Utilizeaza potentialul local pentru cresterea atractivitatii activitatilor
extracurriculare si comunitare;

- Participd la programele de formare obligatorii stabilite la nivel national
sau local;

- Aplicd In activitatea didactica rezultatele participarii la activitatea
metodica, stiingificd si de dezvoltare profesionali;

- Participé la activitatile metodice si stiintifice stabilite la nivelul unitatii
de invatamnt si la nivelul localitatii;

- Utilizeazad resursele informationale ale bibliotecii gradinitei si a
surselor de informatie disponibile;

- Realizeaza integral si la timp toate atributiile stabilite prin fisa postului
si prin anexele la fisa postului;

- Realizeazd comunicarea formala si schimbul de date conform legislatiei
$1 procedurilor stabilite la nivelul gradinitei;

B Completeazi toate documentele scolare conform prevederilor legale;

- Respectd integral Regulamentul Intern si procedurile stabilite la nivelul
gradinitei (inclusiv cele din domeniul asigurarii calititii)
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- Realizeaza/participa la programe si activita{i de prevenire §i combatere
a violentei, de prevenire §i combatere a compartamentelor nesanatoase;

- Realizeaza/participa la programe si activitai in spiritul integrarii §i
solidaritatii europene;

- Respecta sistemele si procedurile de sanatate si securitate a muncii, §i
de prevenire a situatiilor de urgentd prevdzute de legislajiain vigoare pentru
activitdfile desfasurate n gradinita;

- Promoveaza in comunitate activitagile gradinifei si oferta educationala
- Intrd in sala de grupa la ora 8.00;
- insoteste si supravegheaza copiii la masi si la baie;

- Iesirea in curte se face in functie de conditiile meteo, iar copiii sunt
insotiti obligatoriu de educatoare si ingrijitoare;

- Zilnic efectueaza trei ore de activitate metodica in unitate sau in afara
unitatii;
- Este obligatd sa asigure in permanentd supravegherea copiilor pe tot

parcursul programului de lucru;

- Cercrea de concediu trebuie anuntatd, in scrie, inainte de intrarea
efectiva in concediu;

- Orice absentd precum §i motivul ei trebuie anunfatd atét
managerului/directorului unitétii cat si colegei de grupa;

- Completarea §i termenul predarii documentelor solicitate trebuie
respectate;

- Informarea constanta (telefonic-prin mesaje/grupuri de Whatsapp, prin
anunturi puse pe afisierul grupei, in caietele de corespondenta, etc.) a paringilor cu
privire la orice activitate (teatru, excursie, serbare, etc), eveniment precum $i
progresul copilului;

- Datele de pe panouri trebuie actualizate;

- Inventarul grupei trebuie predat pana la data de 15 iulie;

30



ROMANIA

S5 MINISTERUL EDUCATIEI

4 - ¥ LICEUL GERMAN SEBES
Y i Y 515800 STR. Stefan cel Mare Nr. 1 MINISTERUL
V) o o it O TEL. 0371348884 FAX. 0371605388 EDUCATIEI
‘.‘I‘ LGS 0'-’ scoalagermana.sebes@gmail.com

"'.‘r) .{L‘- lg.sebes@isjalba.ro

www.liceulgermansebes.ro

- Este strict interzisa utilizarea telefonului mobil in interes personal pe
durata programului;

- Orice document solicitat de la birou se va face in scris, pe mail-ul
gradinitei, cel putin cu o zi Tnainte;

- Fiecare cadru didactic 1si indeplinegste atributiile din comisia din care
face parte;

- Orice modificare in programul copiilor se aduce la cunostinfa
personalului auxiliar i din tura a [1-a;

- Prezenta la sedinte, serbari este OBLIGATORIE;

- Zilele de nagtere ale copiilor precum si absenta unui copil mai multe
zile din gradinita trebuie anuntate la birou;

- Orice modificare la dosarul personal al angajatilor (schimbarea CI, a
adresel, etc, obtinerea unei diplome, a unui certificat, etc.) trebuie anuntate la birou.

- Punctualitatea la serviciu este obligatorie pentru intreg personalul care
va semna condica de prezenta la intrarea si la iesirea din unitate si unde se va
specifica ora la care fiecare angajat ajunge la/pleaca de la gradinita.

° In sala de sport/vestiare
- Supravegheazd in permanenta copiii;

- i invata pe copii sa-si puna lucrurile la loc, in ordine (pdpucii si hainele
de schimb-atunci cand se iese din gradinita);

- Cand se paraseste sala de sport, copiii vor aduna jucariile;
e in curte

- Copiii sunt supravegheati in permanentd, chiar daca se discutd cu un
parinte. Regula este valabild att pentru copiii din propria grupa cét si pentru orice
alfi copii care sunt in cdmpul vizual;

- Jucdriile din curte care sunt stricate/deteriorate sunt trecute la obiecte
casate, se arunca si se trec pe necesar pentru achizitionarea altora noi;
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- Pe trambulind urca cate un copil odat;

° In sala de baie

- fnvatam copiii sa se spele corect pe maini, si foloseascd corect
servefelele de sters precum i tot ce Inseamna ,;mersul la toaletd” (servetelele se
aruncd la gunoi, hartia in toalet, se trage apa);

o in sala de grupa
- In momentul in care se paraseste sala, se aeriseste si se lasa curat;

- Jucariile, plangele sau orice alte materiale imprumutate din alte grupe
se restituie;

- Colturile, centrele tematice si hértile proiectelor trebuie sa fie vizibile;
- Orice trebuie reparat se va trece pe tabelul din birou;

- In fiecare vineri, impreuna cu copiii, se face ordine in sala de grupa.

3.5. EVALUAREA:
1. EVALUAREA COPIILOR

I. Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza ritmic, pe tot parcursul anului
semestrului.

2. Fiecare modul cuprinde perioade de consolidare si de evaluare a

competentelor dobandite de copii. In aceasta perioada se urmareste:

a) ameliorarea rezultatelor procesului de predare-invatare.

b) stimularea copiilor cu ritm mai lent de invatare, sau cu dificultati in

dobandirea cunostintelor, aptitudinilor, deprinderilor.

c) fixarea si sistematizarea cunostintelor

d) stimularea copiilor capabili de performante prinactivitati desfasurate individual
(grupuri mici)

¢) pe parcursul anului scolar se realizeaza urmatoarele tipuri de evaluari: initiale,
continue si finale.

3. Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile

psihopedagogice ale copiilor si de specificul fiecarei categorii de activitate.

Acestea pot fi:
a) Discutii libere
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b) Probe orale/scrise

¢) Activitati periodice

d) Teste standard

e) Portofolii

f) Grafice

g) Alte instrumente stabilite de comisiile metodice si aprobate de directorul
gradinitei sau elaborate de

M.E.N sau 1.S.J Alba.

4. In invatamantul preprimar evaluarile se concretizeaza in simboluri care raman
la latitudinea educatoarei.

2 EVALUAREA PERSONALULUI

¢) In evaluarea personalului se tine cont de normativele in vigoare privind respectarea
normelor de sdndtate §i securitate in munca i PSI, respectandu-se criteriile de
evaluare DIN FISA POSTULUI, ANEXA LA FISA POSTULUIL.

CAPITOLUL IV: IGIENA SI SECURITATEA IN MUNCA
Conform ordinului de ministru prevazute in ordinul 5.487/31.08.2020

Educatoarea

Art. 27 ARE URMATOARELE SARCINI

Sa studieze si sa cunoasca programele activitatilor instructiv-educative din gradinita de
copii, inclusiv programa clasei pregatitoare.

Sa studieze materialele metodice, literatura pentru copii, scrisorile metodice transmise
de catrelSJ.

Sa elaboreze planificari semestriale in conformitate cu prevederile programei.

Sa parcurga integral planificarile activitatilor comune.

Sa-si sectorizeze clasa in conformitate cu cerintele programei si ale scrisorilor
metodice.

Sa planifice si sa desfasoare formele de jocuri si activitati alese pe centre/zone de
activitate.

Sa pregateasca si sa confectioneze mijloace de invatamant pentru activitatile comune
si activitatile alese.

Sa pastreze in mape individuale lucrarile copiilor (PORTOFOLIUL COPIILOR).

Sa intocmeasca zilnic planuri de lectii (daca este educator debutant) si planuri model
pentrufiecare categorie de activitati (pentru educatoarele ce au grade didactice).

Sa completeze zilnic documentele educationale (catalog, Condica de evident a
activitatii, Caietul de observatii, registrul de serviciu pe unitate, fisele de relexie).

Sa elaboreze si sa completeze fisele de progres ale prescolarilor in grupa pe care o
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conduce.

Sa completeze impreuna cu profesorul psiholog,fisa psiho-pedagogica a copiilor ce
pleaca la scoala si sa 0 inmaneze invatatorului.

Sa respecte cu strictete disciplina muncil specifica institutiei de invatamant (program,
regulamentde ordine interioara etc.), sa participe la toate activitatile organizate de
unitate.

Sa evite desfasurarea in spatiul de invatamant prescolar a activitatilor politice, de
prozelitism religios. 15- Sa evite in spatiul de invatamant discutiile neprincipiale si
relatii de natura sa umbreasca prestigiul profesiei de educator

S3 intocmeasca documentele necesare Portofoliului grupei si Portofoliului personal,
conform precizarilor MEN si comisiilor de lucru din unitate.

S3 intocmeasca documentele solicitate de coordonatorii comisiilor de lucru din unitate

Art. 28 Activitatea metodica si de perfectionare
Sa studieze noutatile aparute in domeniu.
Sa participe la comisia metodica in mod activ prin referate, lectii etc.
Sa organizeze si sa participe la activitatile ce se desfasoara in cadrul
cercurilor pedagogice. 19-Sa efectueze interasistente la activitatile
comune, in jocurile si activitatile pe arii de stimulare.
Sa participe la consfatuiri de lucru, conferinte, simpozioane, sesiuni de referate pe
probleme specifice. 21-Sa manifeste preocupare pentru instructia didactica din
domeniul specialitatii.
Sa se preocupe de propria perfectionare prin grade didactice, cursuri pentru
formare profesionale.

Art. 29 Activitatea sociala
Sa desfasoare propaganda pedagogica in randul parintilor prin prezentarea
unor materiale, activitati practice compatibile cu invatamantul prescolar.
Sa organizeze si sa desfasoare activitati cultural-educative pentru copii.
Sa respecte programul de lucru si sa raspunda de securitatea vietii
copiilor pe timpul activitatilor.
Sa desfasoare activitatea de educatoare de serviciu cu toate activitatile
ce decug din aceasta.
Sa participe activ la rezolvarea diverselor probleme specifice
institutiei prescolare.
Sa aiba un comportament etic cu copiii, cu colegele si parintii ;

Art. 30 Conform Regulamentului de organizare si functionare al unitatilor de
invatamant preuniversitar si Regulamentului de ordine interioara .educatoarea nu
opereaza cu contributia parintilor. Ea nu strange banii. Suma este stransa si
pastrata de casierul comitetului de parinti.
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Art. 31 Program de lucru: 7,30-12,30 si 12,30-17,00 (la

plecarea ultimului copil)

Art. 32 Sa respecte normele regulamentului interior.

-Legea nr. 198/2023,Legea Educatiei

-Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant preuniversitar de

stat aprobat cu modificarile $i completarile ulterioare prin OMENCS 5079 / 2016

- REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A INVATAMANTULUI
PRESCOLAR

Art. 33 -Indrumator de optional (CDS) / indrumator de activitati extracurriculare-

-Program de lucru: conform orarului stabilit la nivel de insitutie ;

-coordoneaza activitatile extracurriculare alese si planificate la nivelul grupei de

prescolari in colaborare cu parintii copiilor de la grupa

-desfasoara activitatile optionale avizate de catre inspectorul de psecialitate al ISJ Cluj

-are un comportament adecvat unei institutii de educatie;

-sprijina toata activitatea care se desfasoara in grupa in timpul zilei;

COORDONATOR DE STRUCTURA

ART. 34 Are urmatoarele atributii:

1. coordoneaza si monitorizeaza activitatea din structura unitatii de
invatamant , in conformitate cu atributiile conferite de lege, cu hotararile
Consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant cu personalitate juridica,
precum si cu alte reglementari legale.

2. este subordonat unitatii cu personalitate juridica de care apartine, reprezentat
de director.

3 reprezinta structura unitate de Tnvaiamant in relatiile cu terte persoane

fizice si juridice, Tn limitele competentelor prevazute de lege.

4. manifesta loialitate fata de unitatea de invatamant, credibilitate si

responsabilitate in deciziile sale, incredere in capacitatile angajatilor; incurajeaza si
sustine colegii, In vederea motivarii pentru formare continué si pentru crearea in
unitate a unui climat optim desfasurarii procesului de invatamant.

8. are drept de indrumare si control asupra activitatii intregului personal salariat
al structurii unitatede invatamant.
6. aproba vizitarea structurii unitate de invatamant si asistenta la orele de curs

sau la activitatiscolare / extragcolare, efectuate de catre persoane din afara unitatii de
invatamant, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si cu consultarea prealabila
a directorului. Fac exceptie reprezentantii institutiilor cu drept de control asupra
unitatilor de Tnvatamant.

7. este direct responsabil, aldturi de director, de calitatea educatiei furnizate

de structura unitatede invatamant;

8. lanseaza proiecte de parteneriat cu unitati de invatamant din Uniunea
Europeana sau din alte zone;

9. propuneri privind componenta comisiei metodice, comisiei pentru curriculum,

ai comisiilor i colectivelor pe domenii si solicitd avizul consiliului profesoral al
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unitatii scolare cu personalitate juridica cu privire la programele de activitate ale
acestora.

10. face parte din Consiliul de Administratie al unitatii scolare cupersonalitate

juridica sau din Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii.

11.  asigura aplicarea planului de invatamant, a programelor gcolare gi a

metodologiei privind evaluarea rezultatelor gcolare;

12 elaboreazi instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare,

control si evaluare a tuturor activitatilor care se desfisoara in structura unitate de

invatdmant. Instrumentele respective se aprobé in Consiliul de administratie al

unitatii de Tnvatamant cu personalitate juridica, cu avizul consultativ al sindicatelor

reprezentate la nivelul unitatii scolare;

13.  monitorizeaza activitatea de formare continué a personalului didactic, didactic-
auxiliar si nedidactic;

14.  coordoneaza activititile de pregatire organizate de cadrele didactice cu

rezultate deosebite, pentru copiii care participa a concursuri, competitii sportive si

festivaluri nationale si internationale.

15.  informeazi directorul cu privire la rezultatele de exceptie / nerealizarile

personalului didactic, pe care il propune pentru conferirea distinctiilor si premiilor

16.  apreciaza, alaturi de director, personalul didactic de predare si de instruire

practicd, la inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice, precum gi pentru

acordarea a gradatjilor de merit.

17.  vizeazi evaluarea personalului didactic si nedidactic din structura unitate de
invatamant.

18. raspunde, alturi de director, de intocmirea, eliberarea, reconstituirea,

anularea,completarea, modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor

de evidenta prescolara;

19.  se preocupéa de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea
prevederilor legale;

20.  constituie Comitetul de parinti pe unitate i transmite unitatii cu personalitate

juridicd componenta acestuia,copii ale proceselor verbale de la sedintele cu parintii

pe grupe/pe unitate, propunand o persoana in Consiliul consultativ al parintilor,

precum si lista activitatilor optionale si extracurriculare propuse a se desfasura in

unitate;

21.  propune, spre aprobare, directorului, supunereain Consiliul reprezentativ al

parintilor a unei liste de prioritéti care vizeaza conservarea patrimoniului,

completarea si modernizarea bazei materiale, reparatii, din fondurile gestionate de

Consiliul reprezentativ al parintilor;

22. raspunde, alaturi de director, de asigurarea auxiliarelor curriculare pentru
Tnvatdmantul prescolar, '

23.  raspunde, alaturi de director, de respectarea conditiilor si a exigentelor

privind normele de igiena scolara, de protectie a muncii, de protectie civila si de

paza contra incendiilor, in structura unitate de

invatamant;
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24.  propune directorului sanctiunile prevazute de Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (OMENCS nr. 4183/2022 cu
modificarile si completarile ulterioare) si de regulamentul intern, pentru abaterile
disciplinare savarsite in structura unitate de invatamant;

25.  anual, elaboreaza un raport general privind starea si calitatea
invatamantului din structura unitate scolara pe care o coordoneaza. Raportul
general privind starea si calitatea invatdmantului din structura unitate scolara este
prezentat in consiliul profesoral si in Consiliul reprezentativ al parintilor, in vederea
includerii acestuia Tn Raportul general al unitétii scolare cu personalitate juridica:

CAPITOLUL V:
REGULI PRIVIND RESPECTAREA PRINCIPIULUI
NEDISCRIMINARII SI AL INLATURARII ORICAREI FORME DE
INCALCARE A DEMNITATII PERSOANEI

Gradinita ,,Liceul GERMAN SEBES”, respectd principiul libertatii alegerii
locului de muncé, a profesiei, meseriei sau a activitaii pe care urmeaza si o presteze
salariatul.

Nici un salariat nu poate fi obligat sd munceasca sau s nu munceasca intr-un
anumit loc de munca ori intr-o anumita profesie, conform legislatiei in vigoare.

Tuturor salariatilor le sunt recunoscute dreptul la plati egala pentru munca
egald, dreptul la negocieri colective, dreptul la protectia datelor cu caracter personal
precum si dreptul la protectie impotriva concedierilor colective.

In cadrul gridinitei in relatiile de munca functioneaza principiul egalitiii de
tratament faa de toti salariatii.

Activitatea In cadrul gradinitei se desfisoard cu respectarea principiului

egalitatii de tratament fatd de tofi salariatii si se bazeazi pe principiul consensualitatii
si al bunei credinte.

Orice salariat care presteazi o muncd in cadrul gradinitei, beneficiazd de
respectarea demnitatii si a congtiintei sale, fird nici o discriminare.

Gradinifa asigura intreg cadrul organizatoric pentru evitarea tuturor formelor
de discriminare directa sau indirecta fata de orice salariat, pe motiv ca acesta apartine
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unei rase, nationalitati, etnii, religii, categorie sociald sau defavorizata ori datorita
convingerilor, varstei, sexului sau orientarii sexuale a acestuia, manifestatd in
urmatoarele domenii:

4 incheierea, suspendarea, modificarea sau incetarea raportului de
munca,

v stabilirea atributiilor de serviciu, locului de munca sau a salariului;

v acordarea drepturilor sociale, altele decat cele ce reprezinta salariul;

¥ formarea, perfectionarea, reconversia si promovarea profesional;

v aplicarea masurilor disciplinare;

v dreptul de aderare la sindicat si accesul la facilitétile acordate de
acesta.

5.1 PROCEDURA DE SOLUTIONARE A CERERILOR SAU
- RECLAMATIILOR INDIVIDUALE ALE SALARIATILOR

Salariatii pot adresa gradinifei, in nume propriu, cereri sau reclamatii
individuale privind incélcarea drepturilor lor prevazute in contractul individual de
munca sau contractul colectiv de munca.

Pentru solutionarea temeinicd i legala a cererilor sau reclamatiilor
individuale ale salariatilor gradinita dispune numirea unei comisii printr-o decizie a
directorului unitafii, care sa cerceteze si sd analizeze detaliat toate aspectele sesizate.

In termen de 30 de zile de la Inregistrarea cererii sau reclamatiei individuale
a salariatului la registratura gridinitei, pe baza raportului comisiei, gradinita
comunicd In scris raspunsul cétre petitionar.

Semnarea raspunsului se face de catre directorului gradinitei. in raspuns se
indicd, in mod obligatoriu, temeiul legal al solutiei adoptate.

CAPITOLUL VI: DISPOZITII FINALE

Art. 35 Prezentul regulament intern intra in vigoare dupa discutarea in Consiliul
Profesoral si aprobarea in Consiliul de Administratie.

(2) Regulamentul intern se va posta pe site-ul gradinitei si va fi afisat la avizier.
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(3) Concomitent cu afisarea, cate un exemplar din prezentul regulament intern va fi
transmis cadrelor didactice pentru a fi prelucrat, semestrial sau ori de cate ori este
nevoie, cu parintii inprima sd@ptdmana de scoala a fiecarui semestru, prin luare de
semnatura. De asemenea, cite un exemplar va fi inménat si responsabililor de
compartimente pentru a fi prelucrat cu personalul didactic auxiliar si nedidactic,
semestrial, prin luare de semnétura.

(4) Tabelele cu semnaturile tuturor salariatilor, elevilor, parintilor privind luarea la
cunostinta a continutului regulamentului intern se vor depune la conducerea

gradinitei.

(5) Pentru angajalii care lipsesc, aducerea la cunostinta a regulamentului intern se va
face Tn prima zi de la reluarea activitatii.

(6) Pentru noii angajati, regulamentul intern va fi adus la cunostinta in cadrul
instructajului general ce se face de catre conducétorul direct in prima zi de

activitate.

Art. 36 - Prezentul regulament se completeaza cu normele specifice cuprinse in
contractul colectivde munca si in celelalte norme juridice in materie.

Art. 37 - Sindicatul salariatilor din Gradinita cu program prelungit/notmal, reprezentantii
salariatilor care nu fac parte din sindicat i oricare salariat, pot face propuneri cu privire
la completarea sau modificarea prezentului regulament.

Prof. inv.prescolar: Director
Duca Claudia Regina Onofrei Verona Maria
Suteu Daniela

Ignat Ana

39






